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OBJECTIFS DE LA FORMATION

CONNAITRE LES BASES DE LA COMPTABILITE EN ENTREPRISE

A L'ISSUE DE LA FORMATION, LE STAGIAIRE DEVRA ETRE CAPABLE !

® DE TENIR DE FACON AUTONOME SA COMPTABILITE
[ ] DE SORTIR TOUS LES MOIS LES JOURNAUX DE VENTES, D'ACHATS, DE TRESORERIE ET D'O.D, DE SON ENTREPRISE
[ ] DE CALCULER ET PASSER LES ECRITURES DE FIN D'EXERCICE
[ ] DE SORTIR AUTANT QUE NECESSAIRE DES BALANCES ET DES GRANDS LIVRES
CONTENU

EFFECTUER LES SAISIES COMPTABLES (14 HEURES)

CREER UN COMPTE CLIENT ET SAISIR UNE FACTURE CLIENT

CREER UN COMPTE FOURNISSEUR ET SAISIR UNE FACTURE FOURNISSEUR
SAISIR UN ENCAISSEMENT CLIENT

SAISIR UN PAIEMENT FOURNISSEUR

SAISIR UN PAIEMENT DE CHARGE SOCIALE OU UN IMPOT

SAISIR UN BORDEREAU DE FRAIS DE DEPLACEMENT

SAISIR UNE ECHEANCE D'EMPRUNT

SAIsIR UNE O.D. (OPERATION DIVERSE)

LETTRER UN COMPTE FOURNISSEUR OU CLIENT

CONTREPASSER UNE ECRITURE

2- REALISER LES OPERATIONS DE CLOTURE (14 HEURES)

FAIRE L'INVENTAIRE DES STOCKS (PRODUITS ET MATIERES)
FAIRE L'INVENTAIRE DES IMMOBILISATIONS

CALCULER LES DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS
CALCULER LES PROVISIONS POUR DEPRECIATION
CALCULER LES CHARGES A PAYER

CALCULER LES CHARGES CONSTATEES D'AVANCE
CALCULER LES PRODUITS A RECEVOIR

CALCULER LES PRODUITS CONSTATES D'AVANCE
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METHODES PEDAGOGIQUES | FORMATION EN MODE INTRA OU INTER OU INDIVIDUELLE. EXpOSEs et échanges, exercices,
etudes de cas, mise en situation de vos propres documents et supports.
SupPPORTS PEDAGOGIQUES | Contenus Powerpoint, fonds documentaires légaux existants.

PusLic visi : Tout type de personne (salarié€, indépendant, demandeur demploi)
AnmaTeur : Consultant formateur spécialise dans le domaine comptable et financier
DureEe : 4 jours, consecutifs ou non. Possibilité de lorganiser en demi-journées.

DUREE TOTALE DU DISPOSITIF ET CONDITIONS D'ACCES : SOit 4 jours (28 heures) pour le groupe de stagiaires et
en acces permanent sur demande. Acces PSH sur demande préalable.

PRE-REQUIS : AVOIR UN PROJET DE TRAVAIL DANS CE SECTEUR D'ACTIVITE OU VOULOIR MIEUX COMPRENDRE LES BASES DE LA
COMPTABILITE

MobALITEs D'EvALUATION : QCM DE FIN DE SESSION

Suivi ApmINISTRATIF . A la fin de la formation, une attestation de fin de formation est remise a chaque
participant, ainsi quune attestation de présence au commanditaire et/ou service financeur.

CADENTES Institut - 1375, route de I'église, 81220 Servies Tél 05 61 09 75 45- E-mail : contact@cadentes-institut fr
SASU au capital social de : 5 000 euros - R.C.S Toulouse : SIRET 807 611 314 00020
oo, N’ de TVA Intracommunautaire FR 61 807 611 314- Code APE/ NAF 8559A

-
acn’
L J



