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<« INITIATION A LA TENUE DE LA COMPTABILITE INSTITUT
SUR LE LOGI/CIEL CIEL>> N° de D.A
73310778231

OBJECTIFS DE LA FORMATION

A lissue de la formation, le stagiaire devra étre capable

de tenir de facon autonome sa comptabilité, de sortir tous les mois les journaux de
ventes, d'achats, de trésorerie, d'0.D. de son entreprise

de lettrer les comptes de tiers et pointer les comptes financiers

de réaliser les opérations de fin d'exercice

de sortir autant que nécessaire des journaux, des balances et des grands livres

CONTENU

Effectuer les saisies comptables :

Créer un compte client et saisir une facture client
Créer un compte fournisseur et saisir une facture fournisseur
Saisir un encaissement client

Saisir un paiement fournisseur

Saisir un paiement de charge sociale ou un imp6é6t
Saisir un bordereau de frais de déplacement
Saisir une échéance d’emprunt

Saisir une 0.D. (opération diverse)

Lettrer un compte fournisseur ou client,

Pointer un compte bancaire

Contrepasser une écriture
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Editer les états détaillés de comptabilité:

> Le journal
> Le grand livre général
> Les grands livres de tiers (fournisseurs, clients...)

Editer les états de synthése de comptabilite :

> Labalance
> Le compte de résultat
> Lebilan

Réaliser les opérations de cléture
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