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OBJECTIFS DE LA FORMATION

PERMETTRE AUX RESPONSABLES RESSOURCES HUMAINES ET AUX COMPTABLES CHARGES DU TRAITEMENT DE LA PAYE DE
REACTUALISER LEURS CONNAISSANCES, EN PARTICULIER DANS LE DOMAINE DE LA GESTION DES ABSENCES,

LEUR PERMETTRE DE TRAITER LES DIFFERENTS CAS D'ABSENCE EN ACCORD AVEC LA REGLEMENTATION EN VIGUEUR.

CONTENU

1. L’HORAIRE DE TRAVAIL

2. NOTIONS DE JOURS OUVRES, DE JOURS OUVRABLES ET DE JOURS CALENDAIRE
3. ABsences R.T.T.

4. REPOS HEBDOMADAIRE ET JOURS FERIES

5. ABSENCE CONGES PAYES - REGLE DU 1/10EME OU MAINTIEN DU SALAIRE

6. ARRET MALADIE ET CONGE DE MATERNITE

7. CONGES FAMILIAUX OU PERSONNELS DU SALARIE

8. CALCUL DES RETENUES SUR PAYE POUR ABSENCES

METHODES PEDAGOGIQUES : FORMATION EN MODE INTRA OU INTER OU INDIVIDUELLE. EXpOSES et échanges, exercices,
études de cas, mise en situation de vos propres documents et supports.
SupPorTs PEDAGOGIQUES . Contenus Powerpoint, fonds documentaires légaux existants.

PusLic visg : Tout type de personne (salarié, indépendant, demandeur demploi)
AnmATEUR : Consultant formateur spécialise dans le domaine comptable et financier
Duree : 1 jour. Possibilite de lorganiser en demi-journéees.

DUREE TOTALE DU DISPOSITIF ET CONDITIONS D'ACCES : SOit 1 jour (7 heures) pour le groupe de stagiaires et en
acces permanent sur demande, Acces PSH sur demande prealable.

PRE-REQUIS : AVOIR DES CONNAISSANCES EN PAYE ET SOUHAITER SE PERFECTIONNER DANS LE DOMAINE DE LA GESTION DES
ABSENCES EN PAYE.

MobALiTEs p’EvaLuaTioN : QCM DE FIN DE SESSION

Suivi ADMINISTRATIF ;. A la fin de la formation, une attestation de fin de formation est remise a chaque
participant, ainsi quune attestation de présence au commanditaire et/ou service financeur.
(Certificat de réalisation)
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